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	Образец: Министру… 

ИВАНОВУ И.И.

	О чем письмо, например, о направлении предложений 
	
	

	

	
	



Уважаемый Иван Иванович!
Текст письма Текст письма Текст Текст письма Текст письма Текст. Текст письма Текст письма Текст Текст письма Текст письма ТекстТекст письма Текст письма Текст Текст письма Текст письма Текст Текст письма Текст письма Текст Текст письма Текст письма (межстрочный интервал от 1 до 1,5).

Приложение: 
1.Если приложение в формате DOCX или PDF указывается кол-во листов и экз. (Например: Анкета на 1 л. в 1 экз.).
2.Если приложение в формате таблицы XLSX, указывается только формат приложения (без указания кол-ва листов). (Например: Ежемесячный отчет.xlsx)
3.Если приложение в формате презентаций, архива и пр. указывается формат приложения и объем. (Например: Сводный отчет.rar (360КБ)). указания кол-ва листов). (Например: Ежемесячный отчет.xlsx)
3.Если приложение в формате презентаций, архива и пр. указывается формат приложения и объем. (Например: Сводный отчет.rar (360КБ)).



С уважением, Указывается ФИО исполнителя и телефон +7 (4152)  (кроме писем в адрес Президента РФ).
Допускается указание эл.почты.
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