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[bookmark: _GoBack]Требования и порядок 
подключения к информационной системе 
«Единая система электронного документооборота»

1. Настоящие Требования и порядок определяют требования и порядок подключения органов и организаций к информационной системе «Единая система электронного документооборота» (далее – ИС ЕСЭД).
2. К ИС ЕСЭД могут быть подключены органы и организации, указанные в пункте 1 части 1 и части 2 распоряжения Губернатора Камчатского края от 25.12.2023 № 824-Р «Об электронном документообороте в исполнительных органах Камчатского края», Положении об информационной системе «Единая система электронного документооборота», утвержденном приказом Министерства цифрового развития Камчатского края от 28.11.2023 
№ 204-п (далее – органы и организации).
3. Подключение органов и организаций к ИС ЕСЭД осуществляется на основании правовых актов Камчатского края, соглашений о подключении (присоединении) к ИС ЕСЭД, заключаемых с уполномоченным органом при наличии акта о подключении.
4. Типовые формы соглашения о подключении (присоединении), заявки на подключение и акта о подключении к ИС ЕСЭД утверждаются приказом Министерства цифрового развития Камчатского края.
5. Вышестоящая организация (учредитель) в соглашении о подключении (присоединении) может указать перечень подведомственных органов и организаций, подключаемых к ИС ЕСЭД от лица вышестоящей организации. Подведомственные органы и организации считаются присоединенными 
к ИС ЕСЭД при подключении вышестоящей организации.
6. Подключение к ИС ЕСЭД, использование ИС ЕСЭД для органов 
и организаций осуществляется на безвозмездной основе.
7. Инициатором подключения к ИС ЕСЭД выступает орган или организация, которым требуется взаимодействие с исполнительными органами Камчатского края или иными органами или организациями, подключенными 
к ИС ЕСЭД.
8. Инициатор подключения к ИС ЕСЭД направляет официальное письмо в адрес Министерства цифрового развития Камчатского края (далее – уполномоченный орган) о намерении присоединения к ИС ЕСЭД с заполненным и подписанным со своей стороны соглашением о подключении (присоединении) к ИС ЕСЭД, заявкой на подключение, скан-копией формуляра программного обеспечения или программно-аппаратного комплекса, используемого для организации защищенного соединения со стороны инициатора подключения.
9. Рассмотрение запроса на присоединение к ЕСЭД и подписание соглашения о подключении (присоединении) к ИС ЕСЭД осуществляется уполномоченным органом в течении 5 рабочих дней с момента его поступления.
10. Уполномоченный орган вправе отказать в подписании соглашения о подключении (присоединении) к ИС ЕСЭД в следующих случаях:
1) отсутствие лицензий для подключения новых пользователей 
к ИС ЕСЭД;
2) отсутствие каналов связи и (или) защищенных каналов связи для работы в ИС ЕСЭД;
3) отсутствие оборудования или программного обеспечения для организации защищенного канала связи для подключения к ИС ЕСЭД;
4) отсутствие правовых оснований для присоединения (подключения).
11.  Заключенное соглашение о подключении (присоединении) 
к ИС ЕСЭД передается оператору ИС ЕСЭД для выполнения технологических настроек, проверки соответствия требованиям к подключению организации и рабочих мест сотрудников организации к ИС ЕСЭД, подготовки акта о подключении. 
12. Требования к подключению к ИС ЕСЭД:
1) наличие канала доступа к сети интернет со скоростью не менее 
5 мбит/с;
2) наличие сертифицированных средств межсетевого экранирования, соответствующих требованиям по безопасности информации;
3) наличие оборудования или программного обеспечения, имеющего действующие сертификаты на соответствие требованиям по безопасности информации, для организации защищенного канала связи или наличие прямого подключения к информационно-телекоммуникационной сети исполнительных органов Камчатского края;
4) наличие сертифицированных средств антивирусной защиты информации на рабочих местах сотрудников организации, подключаемой 
к ИС ЕСЭД;
5) наличие средств защиты информации от несанкционированного доступа  или отечественной операционной системы с действующим сертификатом на соответствие требованиям по безопасности информации;
6) наличие в организации организационно-распорядительной документации по вопросам обработки и защиты персональных данных.
13. Оператор ЕСЭД осуществляет проверку подключаемой организации на предмет соответствия требованиям к подключению к ИС ЕСЭД. 
14. В случае соответствия организации требованиям к подключению 
к ИС ЕСЭД, оператор ЕСЭД осуществляет выполнение технологических настроек в ИС ЕСЭД, создает учетные записи сотрудников, оформляет проект акта о подключении организации к ИС ЕСЭД.
15. Акт о подключении организации к ИС ЕСЭД подписывается 
в ИС ЕСЭД руководителем организации, подключаемой к ИС ЕСЭД, 
и руководителем оператора ИС ЕСЭД. С момента подписания акта о подключении к ИС ЕСЭД организация и подведомственные организации, в случае их указания в соглашении о подключении (присоединении) к ИС ЕСЭД, считаются подключенными к ИС ЕСЭД.
16. В случае несоответствия организации требованиям к подключению 
к ИС ЕСЭД, непредоставления необходимой информации для настройки рабочих мест, неподписания акта о подключении к ИС ЕСЭД, 
оператор ИС ЕСЭД направляет мотивированный отказ в подключении организации к ИС ЕСЭД с указанием срока устранения замечаний в адрес подключаемой организации и уполномоченного органа. В случае устранения замечаний, указанных в настоящей части Требований и порядка, подписывается акт в порядке, определенном частью 15 настоящих Требований и порядка.
17. При подключении к ИС ЕСЭД органы и организации обязуются использовать ИС ЕСЭД в соответствии с регламентом работы в ИС ЕСЭД, утвержденным приказом Министерства цифрового развития Камчатского края, и иными правовыми актами, регламентирующими работу в ИС ЕСЭД.
18. Органы и организации, подключенные к ИС ЕСЭД (далее – участники ЕСЭД), учитываются во внутренних справочниках ИС ЕСЭД по иерархии согласно учредительным документам и (или) территориальной принадлежности.
19. Уполномоченный орган и (или) оператор ИС ЕСЭД в случае несоблюдения участником ИС ЕСЭД регламента работы в ИС ЕСЭД, несоблюдения настоящих Требований и порядка, требований и обязанностей участника ИС ЕСЭД, установленных соглашением о подключении (присоединении), вправе в одностороннем порядке:
1) расторгнуть соглашение о подключении (присоединении);
2) отключить участника ИС ЕСЭД от ИС ЕСЭД; 
3) ограничить доступ в ИС ЕСЭД отдельным сотрудникам 
участников ИС ЕСЭД. 
